УТВЕРЖДАЮ:

Директор  ЗАО «Гознак-лизинг»

_________________    Бабич А.А.

М.П.
«___» ____________________ 2014 года
ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ПРОВЕДЕНИЮ КОНКУРЕНТНЫХ ПЕРЕГОВОРОВ
по отбору Исполнителя на право заключения 

Договора на изготовление и поставку полиграфической рекламной продукции 

для нужд ЗАО «Гознак-лизинг»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая документация подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 18 июля 2011 г № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», иными нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с осуществлением закупок и Положением о закупках Закрытого акционерного общества «Гознак-лизинг» (редакция №2), утвержденным Советом директоров ЗАО «Гознак-лизинг» (Протокол № 51 от «05» марта 2014 г.) (далее по тексту – Положение о закупках).
1.2. По всем вопросам, не указанным в настоящей Документации, Заказчик, Претенденты на участие в Конкурентных переговорах и Участники Конкурентных переговоров, руководствуются Положением о закупках.
1.3. Документы, для которых Заказчиком разработаны формы, должны быть предоставлены Участником Конкурентных переговоров с соблюдением этих форм. Несоблюдение форм является для Заказчика основанием отказать в допуске Заявке для участия в Конкурентных переговорах. При этом вопрос допуска, либо отказа в допуске такой Заявке для участия в Конкурентных переговорах является исключительным правом Заказчика. 
1.4. К настоящей Документации прилагаются следующие формы:
· Приложение № 1 – Форма описи документов, прилагаемых к Заявке;
· Приложение № 2 – Форма Заявки на участие в Конкурентных переговорах;

· Приложение № 3 – Форма Анкеты Участника Конкурентных переговоров;

· Приложение № 4 – Форма Доверенности на представителя Участника конкурентных переговоров;

· Приложение № 5 – Проект Договора на изготовление и поставку полиграфической рекламной продукции.
1.5. Разъяснение положений настоящей Документации производится в порядке, предусмотренном статьей 9 Положения о закупках, при этом с учетом срока проведения процедуры Конкурентных переговоров, разъяснения направляются Участнику в течение дня, следующего за днем поступления от него запроса в электронной форме.
1.6. Заказчик вправе отказаться от проведения Конкурентных переговоров на любом из этапов их проведения, в том числе и от заключения договора по результатам Конкурентных переговоров, уведомив об этом всех Участников, подавших Заявки, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками закупки. 
II.  ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРЕНТНЫХ ПЕРЕГОВОРОВ
	№ п/п
	Наименование
	Информация

	1. 
	Заказчик
	Закрытое акционерное общество «Гознак-лизинг» (ЗАО «Гознак-лизинг»)
Адрес местонахождения: 115054 г. Москва, ул. 

Щипок, д. 11, стр. 1
Почтовый адрес: 115054 г. Москва, ул. 

Щипок, д. 11, стр. 1

Тел./факс +7 (495) 981-49-03 

Электронная почта: kulkova@gznleasing.ru
Контактное лицо: Кулькова Кристина

	2. 
	Официальный сайт, на котором размещена Документация по проведению конкурентных переговоров и Извещение о проведении Конкурентных переговоров
	www.zakupki.gov.ru,

www.gznleasing.ru


	3. 
	Наименование Закупки
	Конкурентные переговоры по отбору Исполнителя на право заключения договора на изготовление и поставку полиграфической рекламной продукции для нужд ЗАО «Гознак-лизинг»

	4. 
	Предмет договора
	Изготовление и поставка полиграфической рекламной продукции для нужд ЗАО «Гознак-лизинг».

Условия исполнения договора содержатся в проекте Договора, являющемся Приложением № 5 к настоящей Документации.
Требования к качеству, техническим характеристикам, сроку изготовления и поставки продукции, являющейся предметом закупки, её упаковке, установлены также в Техническом задании (раздел III настоящей Документации) и Дополнительных условиях (раздел IV настоящей Документации)

	5. 
	Место исполнения договора
	г. Москва, ул. Щипок, д.11, стр.1

	6. 
	Сроки исполнения договора
	С момента заключения договора и по «30» ноября 2015 года

	7. 
	Условия исполнения договора
	Предусмотрены в проекте Договора, являющемся Приложением № 5 к настоящей Документации, Техническом задании (раздел III настоящей Документации) и Дополнительных условиях (раздел IV настоящей Документации). 

	8. 
	Начальная максимальная цена
	Указана в Техническом задании за единицу продукции (раздел III настоящей Документации)
Цена за каждую единицу продукции включает в себя: стоимость работ по изготовлению конечной продукции, а также расходы, связанные с доставкой полиграфической рекламной продукции, погрузкой-разгрузкой; расходы по таможенному оформлению и страхованию (при необходимости); расходы по уплате всех необходимых налогов, сборов, пошлин. 

      Цена за изготовление и поставку каждой единицы продукции включает в себя НДС 18%.

	9. 
	Источник финансирования
	Собственные средства Заказчика

	10. 
	Порядок оплаты услуг
	Указан в проекте Договора, являющемся Приложением № 5 настоящей Документации

	11. 
	Требования к Претендентам и Участникам Конкурентных переговоров
	Указаны в разделе V настоящей Документации и разделе 3 Положения о закупках ЗАО «Гознак-лизинг» (редакция №2)

	12. 
	Преимущества, предоставляемые при участии в Конкурентных переговорах
	Не предоставляются

	13. 
	Обеспечение Заявки на участие в Конкурентных переговорах
	Не предусмотрено

	14. 
	Обеспечение исполнения договора
	Не предусмотрено

	15. 
	Дата и время начала и окончания срока подачи Заявок
	Дата и время начала подачи Заявок: 12.00 час. «27» октября  2014 г. 
Дата и время окончания подачи Заявок: 12.00 час. «05» ноября  2014 г. 

Заявки принимаются по рабочим дням с 9.00 час. до 17.00 час. по московскому времени. 

	16. 
	Место подачи Заявок
	Адрес местонахождения Заказчика: 115054 г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1

	17. 
	Требования к документам, предоставляемым Претендентами для участия в Конкурентных переговорах
	1. Требования к оформлению Заявки на участие в Конкурентных переговорах и прилагаемых к ней документов указаны в разделе VI настоящей Документации. 
2. К Заявке на участие в Конкурентных переговорах должны прилагаться следующие документы:
2.1. Анкета участника, составленная по форме, являющейся Приложением № 3 к настоящей Документации

2.2. Для юридического лица:

· копии учредительных документов со всеми изменениями и регистрационные документы, подтверждающие регистрацию юридического лица при создании и регистрацию изменений, внесенных в учредительные документы;

· выписка из ЕГРЮЛ не ранее, чем за 6 месяцев до даты предоставления;
· копия протокола и приказ о назначении руководителя, либо лица, действующего от имени юридического лица без доверенности в соответствии с положениями устава;
· доверенность на лицо, уполномоченное действовать от имени юридического лица в процедуре Конкурентных переговоров (в случае, если действует представитель). Форма доверенности является Приложением № 4 к Документации по проведению конкурентных переговоров.
· копия бухгалтерского баланса и отчет о прибылях и убытках за последний отчетный период;
· если юридическое лицо использует упрощенную систему налогообложения, то представить соответствующие документы ФНС.
2.3. Для индивидуального предпринимателя:
· выписка из ЕГРИП, выданная не ранее, чем за 6 месяцев до даты предоставления;

· копия свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.

2.4.   Для иностранных юридических лиц и индивидуальных предпринимателей:

· Надлежащим образом удостоверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством страны регистрации;
· Надлежащим образом удостоверенный перевод на русский язык учредительных документов юридического лица, в случае, если они необходимы в соответствии с законодательством страны регистрации;
· Надлежащим образом удостоверенный перевод на русский язык документа, подтверждающего полномочия лица, действующего от имени юридического лица, либо документ, удостоверяющий личность индивидуального предпринимателя.
2.5.  Для физических лиц:
· Копия паспорта гражданина РФ, либо нотариально удостоверенная копия паспорта иностранного гражданина.
· Копию свидетельства ИНН и ПФ (по желанию и при наличии)

2.6. Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям, указанным в разделе V настоящей Документации.

(документы могут быть представлены в форме справок, писем, составленных в свободной форме и подписанных руководителем и заверенных печатью юридического лица, либо собственноручно подписанных физическим лицом)
2.7. Решения органа управления об одобрении крупной сделки и сделки с заинтересованностью, либо справки о том, что заключаемый договор не является такой сделкой, либо гарантийное письмо о том, что такие документы будут представлены до подписания Договора в случае признания участника победителем Конкурентных переговоров. 

	18. 
	Порядок разъяснения настоящей Документации
	Срок предоставления разъяснений: по рабочим дням с 12.00 ч. «27» октября 2014 г. по 12.00 ч «05» ноября 2014 г. 

Запросы направляются в электронной форме по адресу электронной почты: info@gznleasing.ru
Разъяснения предоставляются Заказчиком в день, следующий за днем получения запроса от Участника. 

	19. 
	Дата и место вскрытия конвертов с Заявками на участие в Конкурентных переговорах
	Вскрытие конвертов с Заявками на участие в Конкурентных переговорах состоится:
«05» ноября 2014 г. в 14.00 час. по московскому времени по адресу: 115054 г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр.1.

	20. 
	Дата и место рассмотрения Заявок на участие в Конкурентных переговорах
	Рассмотрение Заявок на участие в Конкурентных переговорах с целью определения соответствия Заявок требованиям настоящей Документации и решения вопроса о допуске Заявок для участия в Конкурентных переговорах состоится «05» ноября 2014 г. по адресу: 115054 г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1.

Результаты вскрытия и рассмотрения Заявок на участие в Конкурентных переговорах будут отражены в Протоколе, который в порядке, предусмотренном пунктом 7.9 настоящей Документации, будет размещен на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте Заказчика: www.gznleasing.ru

	21. 
	Максимальное количество участников, допускаемых к Конкурентным переговорам
	3 (три) Участника. 
При этом количество Участников определяется по порядку поступления Заявок на участие в Конкурентных переговорах согласно Журналу регистрации поступления заявок (порядковым регистрационным номерам Заявок), с учетом того, что Участник, его Заявка на участие в Конкурентных переговорах, прилагаемые к ней документы полностью соответствуют требованиям, установленным настоящей Документацией.

	22. 
	Дата и место подведения итогов Конкурентных переговоров
	Подведение итогов Конкурентных переговоров (оценка и сопоставление Заявок) состоится в срок с «05» ноября 2014 г. по «06» ноября 2014г.
Результаты оценки будут отражены в Протоколе, который в порядке, предусмотренном пунктом 9.10 настоящей Документации, будет размещен на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте Заказчика.

	23. 
	Критерии и порядок оценки Заявок на участие в Конкурентных переговорах
	Установлены в разделе IX настоящей Документации
 

	24. 
	Заключение договора по итогам Конкурентных переговоров
	Порядок заключения договора по результатам Конкурентных переговоров установлен разделом X настоящей Документации.
Срок подписания договора – не позднее 10 (десяти) календарных дней со дня размещения Протокола оценки заявок на участие в Конкурентных переговорах на  официальном сайте www.zakupki.gov.ru.

	    24.
	Обеспечение исполнения договора
	Не предусмотрено




III. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

	№ п/п
	Наименование продукции
	Технические требования
	Цена за 1 единицу 
(в руб., в т.ч. НДС 18%)
	Срок изготовления
и поставки с момента принятия Заявки (с момента утверждения макета Заказчиком) 
(указать нужное)

	1
	Визитные карточки
	Размер 50*90 мм., бумага дизайнерская лен белый 280 г/кв.м., печать  4+0
	16,50
	1 рабочий день с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	2
	Работы по изготовлению макета визитной карточки 50*90 мм.
	
	600,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	3
	Бланки 
	Размер 210*297 мм., бумага офсетная белая 
100 г/кв.м., печать 4+0
	10,00
	4 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	4
	Работы по изготовлению макета бланка 210*297 мм.
	
	700,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	5
	Брошюра
	Размер готового изделия 148*210 мм., обложка дизайнерская бумага Twill 300г/кв.м., цвет темно-зеленый, нанесение логотипа – тиснение золотой фольгой; блок 24 страницы, бумага мелованная матовая 150 г/кв.м., печать 4+4; сборка на металлическую пружину по длинной стороне, цвет пружины - бронза
	1950,00
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	6
	Работы по изготовлению макета брошюры 148*210 мм.
	
	5000,00
	2 рабочих дня с момента принятия Заявки

	7
	Корпоративная газета
	Размер в развороте  420*594 мм., бумага мелованная глянцевая 170 г/кв.м., печать 4+4, фальцовка пополам
	160,00
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	8
	Работы по изготовлению макета корпоративной газеты 420*594 мм.
	
	6000,00
	7 рабочих дней с момента принятия Заявки

	9
	Конверты Е65
	Размер 110*220 мм., 80 г/кв.м, отрывная полоса, печать 4+0
	25,50
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	10
	Работы по изготовлению макета конверта Е65
	
	600,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	11
	Конверты С4
	Размер 229*324 мм., 90 г/кв.м., отрывная полоса, печать 4+0
	50,50
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	12
	Работы по изготовлению макета конверта С4
	
	600,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	13
	Блокнот 
	Размер 148*210 мм., в блоке 48 листов, бумага  офсетная 80 г/кв.м., печать 1+0 (пантон); обложка 4+0, бумага мелованная матовая 300 г/кв.м., подложка без печати, бумага мелованная матовая 300 г/кв.м., ламинация обложки и подложки 1+0, матовая 30 мкм; сборка на металлическую пружинку по короткой стороне, цвет пружины - бронза
	135,00
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	14
	Работы по изготовлению макета блокнота 148*210 мм.
	
	1500,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	15
	Пакет пластиковый
	Пакет из полипропилена 0,4 мм. толщина, цвет зеленый, размер 300*420*180 мм., нанесение логотипа – шелкография, печать 1+0, цвет золото, люверсы, веревочные ручки

	750,00
	14 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	16
	Работы по изготовлению макета пакета 300*420*180 мм.
	
	1000,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	17
	Пакет бумажный
	Размер 250*400*120 мм.,бумага дизайнерская эфалин, цвет темно-зеленый, 120 г/кв.м., нанесение логотипа – шелкография, печать 1+0, цвет золото, люверсы, веревочные ручки

	190,00
	14 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	18
	Работы по изготовлению макета пакета 250*400*120 мм.
	
	1000,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	19
	Буклет
	Размер в развороте 220*275 мм., бумага мелованная матовая 170 г/кв.м., печать офсетная 4+4, офсетный матовый лак 1+1, выборочный УФ лак 1+1, 2 бига 
	180,00
	14 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	20
	Работы по изготовлению макета буклета 220*275 мм.
	
	3000,00
	2 рабочих дня с момента принятия Заявки

	21
	Открытка 
	Размер в развороте 210*200 мм., бумага мелованная матовая 300 г/кв.м., печать офсетная  4+4, офсетный матовый лак 1+1, выборочный УФ лак 1+1, 1 биг
	100,00
	10 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	22
	Работы по изготовлению макета открытки 210*200 мм.
	
	1500,00
	2 рабочих дня с момента принятия Заявки

	23
	Календарь настенный перекидной
	Размер 420*594 мм., обложка 4+0, бумага мелованная матовая 200 г/кв.м., офсетный матовый лак 1+0, выборочный УФ лак 1+0; блок 4+0, 13 листов, бумага мелованная матовая 170 г/кв.м., офсетный матовый лак 1+0, выборочный УФ лак 1+0; сборка на металлическую пружину с ригелем, цвет бронза; индивидуальная поштучная упаковка в термоусадочную пленку 
	1900,00
	21 рабочий день с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	24
	Работы по изготовлению макета календаря настенного перекидного 420*594 мм.
	
	10000,00
	10 рабочих дней с момента принятия Заявки

	25
	Изготовление сигнального образца календаря настенного перекидного 
	
	6000,00
	5 рабочих дней  с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	26
	Календарь настольный перекидной
	Размер 220*305 мм, основа – кашированный картон, печать 4+0, ламинация матовая 1+0, календарный блок – 13 листов, бумага 150г/кв.м., печать 4+0, блок для записей 102*75 мм и 51*75 мм, бумага офсетная 80г/кв.м., печать 1+0, цветные закладки 5 шт., сборка на металлическую пружину
	1500,00
	21 рабочий день с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	27
	Работы по изготовлению макета календаря настольного перекидного
	
	9000,00
	10 рабочих дней  с момента принятия Заявки

	28
	Изготовление сигнального образца календаря настольного перекидного
	
	3000,00
	7 рабочих дней  с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	29
	Папки с клапаном вырубные
	Размер в развороте  520*386 мм., бумага картон 280 г/кв.м., печать офсетная 4+0, ламинация матовая 1+0
	260,00
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	30
	Работы по изготовлению макета папки с клапаном 520*386 мм.
	
	1000,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	31
	Ручка Senator 
	Материал - металл, цвет – серебро с золотой фурнитурой, нанесение – лазерная гравировка с чернением
	400,00
	14 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	32
	Работы по изготовлению макета ручки
	
	600,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	33
	Изготовление сигнального образца ручки
	
	1000,00
	2 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	34
	Ежедневник А5

	Размер 148*218 мм, 352 стр., материал – к/з каприс или небраска, цвет зеленый, нанесение логотипа – блинтовое тиснение
	1200,00
	20 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	35
	Работы по изготовлению макета ежедневника А5
	
	600,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	36
	Изготовление клише для блинтового тиснения на ежедневнике А5
	
	2000,00
	5 рабочих дней с момента принятия Заявки

	37
	Изготовление сигнального образца ежедневника А5
	
	2500,00
	5 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	38
	Набор из ежедневника и визитницы
	Набор из недатированного 
ежедневника, формат А5 и 
визитницы на кольцах для 240 визиток, материал – к/з каприс или небраска, цвет зеленый, нанесение логотипа – блинтовое тиснение; упаковка - плотный картон, покрытый дизайнерской бумагой, внутри флокированный ложемент

	2000,00
	21 рабочий день с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	39
	Работы по изготовлению макета набора из ежедневника и визитницы
	
	1000,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	40
	Изготовление сигнального образца набора из ежедневника и визитницы
	
	4000,00
	5 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	41
	Пакет полиэтиленовый
	Размер 400*500 мм., плотность пакета 80 мкм., цвет темно-зеленый, печать – шелкография, цвет золото
	52,00
	14 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	42
	Работы по изготовлению макета полиэтиленового пакета
	
	600,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	43
	Лента атласная  с логотипом
	Размер 0,01*100м., цвет зеленый, тип нанесения – горячее тиснение, цвет фольги - золото
	100,00
	10 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	44
	Работы по изготовлению макета ленты 
	
	600,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	45
	Изготовление клише для горячего тиснения
	
	1000,00
	5 рабочих дней с момента принятия Заявки

	46
	Аналоговая цветопроба
	Размеры:
210*297 мм.
297*420 мм.
420*594 мм.
	2500,00
3900,00
7000,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	47
	Цифровая цветопроба
	Размеры:
235*424 мм.
330*424 мм.
470*604 мм.
	700,00
1000,00
1600,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	48
	Фото и картинки высокого разрешения из архива фотобанка
	Размеры:
300*200 мм.
450*300 мм.
600*400 мм.
900*600 мм.
	2500,00
3500,00
5500,00
7000,00

	5 рабочих дней с момента принятия Заявки

	49
	Флешка
	Материал – металл, цвет – золото, нанесение - гравировка
	1200,00
	14 рабочих дней  с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	50
	Работы по изготовлению макета флешки
	
	600,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	51
	Изготовление сигнального образца флешки
	
	1500,00
	3 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	52
	Подарочная коробка
	Размер 90*120*90 мм., бумага картон 280г/кв.м., печать 4+0, ламинация матовая 1+0, сборка на двухсторонний скотч.
	450,00
	14 рабочих дней  с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	53
	Работы по изготовлению макета подарочной коробки
	
	1000,00
	3 рабочих дня с момента принятия Заявки

	54
	Изготовление сигнального образца подарочной коробки
	
	1000,00
	3 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	55
	Кубарики для записей
	Размер 90*90 мм., бумага офсетная 80 г/кв.м., печать 4+0, кол-во листов в блоке 200 шт., сборка на КБС
	200,00
	14 рабочих дней  с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	56
	Работы по изготовлению макета кубариков для записей
	
	600,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	57
	Квартальный настенный календарь 
	Размер топ-слайда и подложки 420*297 мм., бумага двухсторонний картон 280г/кв.м., печать 4+0, ламинация матовая 1+0, выборочный УФ лак на топ-слайде, календарный блок три в одном на мелованной бумаге 150 г/кв.м., сборка на металлическую пружину, 2 пикало, красный курсор
	600,00
	21 рабочий день с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	58
	Работы по изготовлению макета квартального настенного календаря
	
	5000,00
	7 рабочих дней с момента принятия Заявки

	59
	Изготовление сигнального образца квартального настенного календаря
	
	1500,00
	3 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	60
	Наклейка ч/б для документов
	Размер 50*90 мм., бумага самоклейка, 150 г/кв.м., печать 1+0
 
	26,00
	2 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	61
	Работы по изготовлению макета наклейки ч/б для документов
	
	600,00
	1 рабочий день с момента принятия Заявки


IV. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ

Обязательные требования к качеству конечной продукции:

4.1. Точность совмещения красок при печати – не менее 0,1 мм. 

4.2. Отсутствие мелких дефектов и других сторонних элементов, муара, следов загрязненности диапозитивов, затеков увлажнения и клея, перетискивания изображения, слипания отдельных страниц издания, а также непропечаток. 

4.3. Наличие полного числа тетрадей и дополнительных элементов с правильным их расположением в брошюрах. Соответствие последовательности страниц в блоке утвержденному макету. Сдвиг отдельных тетрадей относительно друг друга в продольном и поперечном направлениях – не более 1 мм. 

4.4. Совмещение плашек на соседних полосах в многостраничной продукции – не более 2 мм. 

4.5. Недопустимость отрыва основного блока журнала при поднимании за оба листа обложки или центрального разворота. 

4.6. Отсутствие механических повреждений бумаги, следов от брошюровки и других элементов отделочного оборудования на обложке или внутренних тетрадях, следов тесем. 

4.7. В случае ламинации ровность прилегания ламината – не менее 97 %. 

4.8. Точность резки, вырубки, фальцовки - 1-1,5 мм. Скос многостраничного издания после обрезки – не более 1 мм. 

4.9. Плотность прилегания страниц в многостраничных изданиях с брошюровкой на скрепку - 3 мм для бумаг плотностью до 130 г/м2, 6 мм – для бумаг плотностью свыше 150 г/м2.
Обязательное требование к упаковке продукции 

4.10. Полиграфическая рекламная продукция должна быть упакована надлежащим образом, обеспечивающим ее сохранность при перевозке и хранении в соответствии с требованиями ГОСТ.

V. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ КОНКУРЕНТНЫХ ПЕРЕГОВОРОВ  
5.1. Полная дееспособность для физического лица и индивидуального предпринимателя, наличие правоспособности для юридического лица;

5.2. Регистрация в ЕГРЮЛ для юридического лица, регистрация в ЕГРИП для индивидуальных предпринимателей не менее 1 года;

5.3. Отсутствие сведений о привлечении участника закупок к административной и уголовной ответственности (для юридических лиц – о привлечении руководителя к административной и уголовной ответственности) за умышленные правонарушения в течение последнего года осуществления предпринимательской деятельности;

5.4. Отсутствие сведений о юридическом лице/индивидуальном предпринимателе в реестре недобросовестных поставщиков;

5.5. Не проведение ликвидация и отсутствие решения арбитражного суда о признании Претендента банкротом и об открытии конкурсного производства;

5.6. Не приостановление деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

5.7. Отсутствие задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
VI. ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРЕНТНЫХ ПЕРЕГОВОРАХ
6.1. С целью участия в Конкурентных переговорах Участник подает Заявку по форме, являющейся Приложением № 2 к настоящей Документации  с приложением документов, указанных в пункте 17 Информационной карты. 
6.2. Заявка на участие в Конкурентных переговорах и прилагаемые к ней документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями настоящего раздела. 

6.3. Заявки подаются Участниками путем направления открытых электронных конвертов или запечатанных конвертов, направляемых Заказчику в бумажном виде, содержащих Заявку и прилагаемые к ней документы, указанные в настоящей Документации, по адресу Заказчика: 115054, г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1, для ЗАО «Гознак-лизинг». 
6.4. На конверте должно быть указано наименование Конкурентных переговоров. Указание на конверте наименования Участника Конкурентных переговоров или фамилии имени и отчества физического лица – Участника Конкурентных переговоров, а также адреса Участника Конкурентных переговоров не является обязательным. 
6.5. Срок подачи Заявок – до 12.00 часов «05» ноября 2014 года.
6.6. Заявка и прилагаемые к ней документы, а также Опись документов, составленная по форме, являющейся Приложением № 1 к настоящей Документации, должны быть сшиты в единую книгу, листы должны быть пронумерованы сквозной нумерацией и на обороте заверены подписью уполномоченного на подписание заявки лица Участника Конкурентных переговоров и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), либо заверены собственноручной подписью физического лица – Участника Конкурентных переговоров. На прошивке должно быть указано общее количество листов, содержащихся в Заявке. 
6.7. Верность копий документов, прилагаемых к Заявке, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), либо собственноручной подписью физического лица – Участника Конкурентных переговоров. Документы, выполненные более чем на 1 (одном) листе, должны быть прошиты и заверены в порядке, указанном в пункте 6.6. настоящей Документации.  
6.8. Документы должны располагаться в порядке, указанном в Описи документов (Приложение № 1).
6.9. Заявка и прилагаемые к ней документы не должны содержать подчисток и исправлений, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручной подписью (для физических лиц).

6.10. Каждый Претендент вправе подать только одну Заявку на участие в Конкурентных переговорах. В случае если претендент подал более одной Заявки на участие в Конкурентных переговорах, Заказчик вправе отклонить все Заявки такого Претендента без рассмотрения. 

6.11. Участник вправе изменить или отозвать свою Заявку на участие в Конкурентных переговорах после её подачи в любое время до истечения срока предоставления Заявок на участие в Конкурентных переговорах. 

6.12. Заявки, поданные с нарушением условий, указанных в настоящем разделе, не допускаются к участию в Конкурентных переговорах. 
6.13. В случае если на участие в Конкурентных переговорах подана только одна Заявка, и она соответствует требования настоящей Документации, Заказчик вправе провести переговоры с таким Участником.

 Если условия, предложенные Единственным участником в процессе переговоров удовлетворяют потребностям Заказчика, Заказчик вправе заключить с таким участником договор, а если требования не удовлетворяют потребностям Заказчика, Заказчик вправе не заключать договор с таким Участником и назначить повторные Конкурентные переговоры или иную процедуру, предусмотренную Положением о закупках ЗАО «Гознак-лизинг», либо заключить договор с Единственным поставщиком. 

6.14. В случае если на участие в Конкурентных переговорах не подана ни одна заявка, Конкурентные переговоры признаются несостоявшимися и Заказчик для совершения закупки вправе назначить любую из процедур, указанных в Положении о закупках ЗАО «Гознак-лизинг» (редакция №2), либо заключить договор с Единственным поставщиком.

VII. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ И ДОПУСКА ЗАЯВОК К УЧАСТИЮ В КОНКУРЕНТНЫХ ПЕРЕГОВОРАХ
7.1. Дата и время вскрытия конвертов: 14.00 часов «05» ноября 2014 года.
7.2. Место вскрытия конвертов: местонахождение Заказчика, адрес:  115054, г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1, для ЗАО «Гознак-лизинг».
7.3. Вскрытие конвертов, допуск заявок к участию в Конкурентных переговорах, либо отказ в допуске к участию в Конкурентных переговорах производится Комиссией, созданной и действующей в соответствии с утвержденным и размещенным на официальном сайте www.zakupki.gov.ru. и на сайте Заказчика Положением о закупках  ЗАО «Гознак-лизинг» (редакция №2) (утв. Советом директоров ЗАО «Гознак-лизинг», Протокол № 51 от «05» марта 2014 г.).
7.4. При вскрытии конвертов и решении вопроса о допуске, либо об отказе в допуске заявок к участию в Конкурентных переговорах Комиссия руководствуется пунктом 10.4.9. Положения о закупках ЗАО «Гознак-лизинг» (редакция №2).
7.5. В случае установления факта подачи одним Участником двух и более Заявок, при условии, что поданные ранее Заявки этим Участником не отозваны, все Заявки такого Претендента не рассматриваются.

7.6. В рамках стадии отбора Комиссия вправе запросить у Претендентов разъяснения или дополнения их Заявок на участие в Конкурентных переговорах, в том числе представления дополнительных документов.
7.7. Участник Конкурентных переговоров вправе присутствовать при вскрытии конвертов и принятии решения о допуске заявок к участию в Конкурентных переговорах. 

7.8. Максимальное количество Участников, допущенных к Конкурентным переговорам, не может быть более 3 (трех). При этом количество Участников определяется по порядковым регистрационным номерам Заявок на участие в Конкурентных переговорах, присвоенным согласно Журналу регистрации по порядку их поступления, с учетом того, что Участник, его Заявка на участие в Конкурентных переговорах, прилагаемые к ней документы полностью соответствуют требованиям, установленным настоящей Документацией. 

7.9. По результатам отбора Комиссией составляется Протокол о рассмотрении Заявок, который размещается на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и сайте Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания Протокола всеми членами Комиссии.
VIII. ПРОВЕДЕНИЕ КОНКУРЕНТНЫХ ПЕРЕГОВОРОВ

8.1.  Конкурентные переговоры будут проводиться сразу после объявления Комиссией результатов проведения  процедуры рассмотрения и допуска заявок к участию в Конкурентных переговорах: «05» ноября 2014 года. 

8.2. Переговоры должны вестись в отношении требований Заказчика и предложений Участника, относительно цены за изготовление и поставку каждой единицы  полиграфической рекламной продукции, с учётом обязательных требований Заказчика к качеству конечной продукции и упаковке продукции, установленных разделом IV настоящей Документации.

8.3. Переговоры с Участниками проводятся в форме последовательных переговоров в порядке присвоенных согласно Журналу регистрации поступивших заявок на участие в Конкурентных переговорах (по порядковым регистрационным номерам Заявок на участие в Конкурентных переговорах). Переговоры между Заказчиком и каждым Участником носят конфиденциальный характер.

8.4. В случае опоздания Участника переговоров более, чем на 10 (десять) минут от времени начала процедуры проведения переговоров с Участниками Конкурентных переговоров, Участник считается не явившимся на переговоры. Если в результате неявки Участников переговоров остается только один Участник, Заказчик вправе провести переговоры с таким Участником и в случае удовлетворения предложенных им условий потребностям Заказчика, договор заключается с этим Участником, а в случае не удовлетворения предложенных условий потребностям Заказчика, переговоры считаются несостоявшимися и Заказчик вправе либо назначить новую процедуру закупки, либо заключить договор с выбранным им Единственным поставщиком.

8.5.  При проведении Конкурентных переговоров с каждым из Участников, ведется Протокол.

IX. ВЫБОР ПОБЕДИТЕЛЯ КОНКУРЕНТНЫХ ПЕРЕГОВОРОВ 
9.1.  По окончании Конкурентных переговоров со всеми Участниками все Протоколы, составленные в ходе переговоров, передаются в Комиссию, которая в целях выявления лучших условий исполнения договора проводит оценку переговоров и предоставленных предложений в соответствии с критериями, указанными в настоящей Документации. 

9.2.  Оценка заявок производится на основании критериев оценки, их содержания и значимости, установленных в настоящей Документации, путем определения рейтинга заявок. 

Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

9.3. Критерий оценки – цена, предложенная Участником Конкурентных переговоров за изготовление и поставку каждой единицы полиграфической рекламной продукции, указанной в Техническом задании (раздел III), c учётом дополнительных требований Заказчика, установленных в разделе IV настоящей Документации. Значимость данного критерия составляет 100%

9.4. Для определения рейтинга заявки по критерию, указанному в пункте 9.3, начальная максимальная цена за изготовление и поставку каждой единицы полиграфической рекламной продукции установлена в Техническом задании (раздел III). 

9.5. Рейтинг, присуждаемый  Заявке за изготовление и поставку каждой единицы продукции, указанной в Техническом задании  (раздел III) определяется в баллах, и рассчитывается по формуле:

	Ʃi -1=
	Amax -1 -  Ai-1
	х 100

	
	Amax-1
	


Где

Ʃi – рейтинг i-й Заявки за изготовление и поставку 1 единицы продукции, указанной в Техническом задании;

Amax -1 – начальная (максимальная) цена за изготовление и поставку 1 единицы продукции, указанной в Техническом задании;

Ai-1 – предложение i-й участника по цене за изготовление и поставку 1 единицы продукции, указанной в Техническом задании.
9.6. После определения рейтинга Заявки за изготовление и поставку каждой  единицы продукции, количество набранных этой заявкой баллов по каждой единице суммируются, и итоговая сумма баллов является общим рейтингом Заявки. Общий рейтинг Заявки определяется по формуле:

Ʃi -sum = Ʃi -1+ Ʃi -2+ Ʃi -3 и т.д.

9.7. При оценке заявок лучшим условием исполнения договора признается Заявка с наибольшим рейтингом (с наибольшей суммой баллов), что означает предложение наименьшей цены, c учётом выполнения дополнительных требований Заказчика, установленных в разделе IV настоящей Документации. Такой заявке присваивается номер 1 (один). Далее по мере уменьшения степени выгодности условий исполнения договора, содержащихся в Заявках и в Протоколах переговоров, заявки располагаются по номерам в порядке уменьшения рейтинга заявок. 

9.8. Победителем Конкурентных переговоров признается Участник, Заявке на участие в Конкурентных переговорах которого присвоен первый номер.

9.9. В Протоколе оценки заявок на участие в Конкурентных переговорах, должны содержаться следующие сведения:  место, дата, время проведения оценки Заявок, порядок оценки Заявок на участие в Конкурентных переговорах, наименование и почтовые адреса Участников, Заявки которых были оценены, принятое на основании результатов оценки Заявок решение о присвоении Заявкам порядковых номеров, наименование и почтовый адрес участника Конкурентных переговоров, признанного победителем. 

9.10. Протокол оценки Заявок на участие в Конкурентных переговорах после подписания Заказчиком, размещается на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и сайте Заказчика в течение 3 (трех) календарных дней с момента его подписания. 

X. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ КОНКУРЕНТНЫХ ПЕРЕГОВОРОВ

10.1. Победитель Конкурентных переговоров обязан подписать договор в срок, не превышающий 10 (десять) календарных дней со дня размещения Протокола оценки заявок на участие в Конкурентных переговорах на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.

10.2. В случае отказа победителя от подписания договора, в том числе в случае не подписания договора в установленный срок,  он признается уклонившимся от заключения договора. В этом случае Заказчик вправе направить сведения о таком Участнике в федеральный орган исполнительной власти для внесения его в реестр недобросовестных поставщиков и разместить заказ у единственного поставщика в порядке, предусмотренном Положением о закупках, либо применить иные процедуры закупки, предусмотренные Положением о закупках.

10.3. В случае признания победителя уклонившимся от заключения договора Заказчик вправе заключить договор с Участником Конкурентных переговоров, заявке на участие в Конкурентных переговорах которого по результатам Конкурентных переговоров присвоен второй номер.  

10.4. Заказчик вправе отказаться от заключения Договора с победителем Конкурентных переговоров, если до момента подписания Договора Заказчиком будет установлены следующие обстоятельства:

10.4.1. при участии в Конкурентных переговорах Победителем представлены заведомо ложные и/или недостоверные сведения и/или документы;

10.4.2. нахождение имущества победителя Конкурентных переговоров под арестом, наложенным по решению суда, либо если у победителя Конкурентных переговоров арестованы расчетные счета (приостановлено движение по счетам на основании постановлений судебного пристава или суда);

10.4.3. в производстве судебных и/или правоохранительных органов находятся дела в отношении Победителя в связи с его коммерческой деятельностью, в том числе в случае, если оспаривается право Победителя на владение имуществом, использование которого необходимо для оказания услуг по Договору.  

10.5. При реализации своего права на отказ от заключения Договора по основаниям, указанным в пункте 10.4. настоящей Документации, Заказчик направляет победителю Конкурентных переговоров уведомление с указанием причин отказа от заключения Договора. 

10.6. После подписания Договора, а также в случаях, если Конкурентные переговоры признаны несостоявшимися, Заказчик размещает информацию, содержащую сведения о победителе, цену договора и краткое изложение предмета договора, либо информацию о том, что Конкурентные переговоры признаны несостоявшимися, на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и сайте Заказчика в течение 3 (трех) календарных дней с момента подписания соответствующего договора, либо Протокола о признании переговоров несостоявшимися. 

10.7. В случае отказа Заказчика от Конкурентных переговоров, а также от заключения договора по результатам Конкурентных переговорах, убытки участникам переговоров не возмещаются.
XI. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ КОНКУРЕНТНЫХ ПЕРЕГОВОРОВ.

11.1. Действия (бездействия) Заказчика в ходе проведения процедуры Конкурентных переговоров могут быть обжалованы Участниками в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные  интересы Участника Конкурентных переговоров. 
Приложение № 1 
к Документации по проведению Конкурентных переговоров
по отбору Исполнителя на право заключения Договора 

на изготовление и поставку полиграфической 

рекламной продукции для нужд ЗАО «Гознак-лизинг»
ФОРМА
ОПИСЬ

документов, представленных

(полное наименование Участника Конкурентных переговоров)

для участия в Конкурентных переговорах по отбору Исполнителя на право заключения 

Договора на изготовление и поставку полиграфической рекламной продукции 

для нужд ЗАО «Гознак-лизинг»
	№ п/п
	Наименование документов
	Страницы

с__по__
	Количество

страниц

	
	Заявка на участие в Конкурентных переговорах
	
	

	
	Анкета участника Конкурентных переговоров
	
	

	
	Доверенность на представителя Участника Конкурентных переговоров
	
	

	
	Документы, указанные в пункте 17 Информационной карты 
	
	

	
	Иные документы, прилагаемые Участником Конкурентных переговоров
	
	

	
	
	
	


Участник/

Уполномоченный представитель




_____________/Фамилия И.О.

Приложение № 2 

к Документации по проведению Конкурентных переговоров
по отбору Исполнителя на право заключения Договора 

на изготовление и поставку полиграфической 

рекламной продукции для нужд ЗАО «Гознак-лизинг»
ФОРМА

	Дата, исх. номер
	Заказчику ЗАО «Гознак-лизинг»

Адрес: 115 054, г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРЕНТНЫХ ПЕРЕГОВОРАХ
по отбору Исполнителя на право заключения 

Договора на изготовление и поставку полиграфической рекламной продукции 

для нужд ЗАО «Гознак-лизинг»
1. Изучив Документацию по проведению Конкурентных переговоров на право заключения Договора на изготовление и поставку полиграфической рекламной продукции для нужд ЗАО «Гознак-лизинг», а также применимые к данным Конкурентным переговорам законодательство, нормативно-правовые акты и Положение о закупках ЗАО «Гознак-лизинг», утв. Советом директоров ЗАО «Гознак-лизинг» (Протокол № 35 от «09» февраля 2012 г.)
(полное наименование участника Конкурентных переговоров, место нахождения, почтовый адрес, ИНН (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона)

в лице, ________________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица (для юридического лица))

сообщает о своем согласии участвовать в Конкурентных переговорах на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую Заявку на участие в Конкурентных переговорах.

2.  Мы согласны изготавливать и поставлять полиграфическую рекламную продукцию в соответствии с требованиями Документации по проведению конкурентных переговоров.
3. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в Документации по проведению конкурентных переговоров, в том числе с обязательными требованиями Заказчика к качеству конечной продукции и её упаковке, установленными разделом IV Документации по проведению конкурентных переговоров, и не имеем к ним претензий.

4. Мы согласны изготавливать и поставлять полиграфическую рекламную продукцию в соответствии с требованиями Документации по проведению конкурентных переговоров, в том числе требованиями Заказчика  к качеству конечной продукции и её упаковке, установленными разделом IV Документации по проведению конкурентных переговоров, и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении:

	№ п/п
	Наименование продукции
	Технические требования
	Цена за 1 единицу 
(в руб., в т.ч. НДС 18%)
	Срок изготовления
и поставки с момента принятия Заявки (с момента утверждения макета Заказчиком) 
(указать нужное)

	1
	Визитные карточки
	Размер 50*90 мм., бумага дизайнерская лен белый 280 г/кв.м., печать  4+0
	
	1 рабочий день с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	2
	Работы по изготовлению макета визитной карточки 50*90 мм.
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	3
	Бланки 
	Размер 210*297 мм., бумага офсетная белая 
100 г/кв.м., печать 4+0
	
	4 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	4
	Работы по изготовлению макета бланка 210*297 мм.
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	5
	Брошюра
	Размер готового изделия 148*210 мм., обложка дизайнерская бумага Twill 300г/кв.м., цвет темно-зеленый, нанесение логотипа – тиснение золотой фольгой; блок 24 страницы, бумага мелованная матовая 150 г/кв.м., печать 4+4; сборка на металлическую пружину по длинной стороне, цвет пружины - бронза
	
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	6
	Работы по изготовлению макета брошюры 148*210 мм.
	
	
	2 рабочих дня с момента принятия Заявки

	7
	Корпоративная газета
	Размер в развороте  420*594 мм., бумага мелованная глянцевая 170 г/кв.м., печать 4+4, фальцовка пополам
	
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	8
	Работы по изготовлению макета корпоративной газеты 420*594 мм.
	
	
	7 рабочих дней с момента принятия Заявки

	9
	Конверты Е65
	Размер 110*220 мм., 80 г/кв.м, отрывная полоса, печать 4+0
	
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	10
	Работы по изготовлению макета конверта Е65
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	11
	Конверты С4
	Размер 229*324 мм., 90 г/кв.м., отрывная полоса, печать 4+0
	
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	12
	Работы по изготовлению макета конверта С4
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	13
	Блокнот 
	Размер 148*210 мм., в блоке 48 листов, бумага  офсетная 80 г/кв.м., печать 1+0 (пантон); обложка 4+0, бумага мелованная матовая 300 г/кв.м., подложка без печати, бумага мелованная матовая 300 г/кв.м., ламинация обложки и подложки 1+0, матовая 30 мкм; сборка на металлическую пружинку по короткой стороне, цвет пружины - бронза
	
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	14
	Работы по изготовлению макета блокнота 148*210 мм.
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	15
	Пакет пластиковый
	Пакет из полипропилена 0,4 мм. толщина, цвет зеленый, размер 300*420*180 мм., нанесение логотипа – шелкография, печать 1+0, цвет золото, люверсы, веревочные ручки

	
	14 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	16
	Работы по изготовлению макета пакета 300*420*180 мм.
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	17
	Пакет бумажный
	Размер 250*400*120 мм.,бумага дизайнерская эфалин, цвет темно-зеленый, 120 г/кв.м., нанесение логотипа – шелкография, печать 1+0, цвет золото, люверсы, веревочные ручки

	
	14 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	18
	Работы по изготовлению макета пакета 250*400*120 мм.
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	19
	Буклет
	Размер в развороте 220*275 мм., бумага мелованная матовая 170 г/кв.м., печать офсетная 4+4, офсетный матовый лак 1+1, выборочный УФ лак 1+1, 2 бига 
	
	14 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	20
	Работы по изготовлению макета буклета 220*275 мм.
	
	
	2 рабочих дня с момента принятия Заявки

	21
	Открытка 
	Размер в развороте 210*200 мм., бумага мелованная матовая 300 г/кв.м., печать офсетная  4+4, офсетный матовый лак 1+1, выборочный УФ лак 1+1, 1 биг
	
	10 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	22
	Работы по изготовлению макета открытки 210*200 мм.
	
	
	2 рабочих дня с момента принятия Заявки

	23
	Календарь настенный перекидной
	Размер 420*594 мм., обложка 4+0, бумага мелованная матовая 200 г/кв.м., офсетный матовый лак 1+0, выборочный УФ лак 1+0; блок 4+0, 13 листов, бумага мелованная матовая 170 г/кв.м., офсетный матовый лак 1+0, выборочный УФ лак 1+0; сборка на металлическую пружину с ригелем, цвет бронза; индивидуальная поштучная упаковка в термоусадочную пленку 
	
	21 рабочий день с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	24
	Работы по изготовлению макета календаря настенного перекидного 420*594 мм.
	
	
	10 рабочих дней с момента принятия Заявки

	25
	Изготовление сигнального образца календаря настенного перекидного 
	
	
	5 рабочих дней  с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	26
	Календарь настольный перекидной
	Размер 220*305 мм, основа – кашированный картон, печать 4+0, ламинация матовая 1+0, календарный блок – 13 листов, бумага 150г/кв.м., печать 4+0, блок для записей 102*75 мм и 51*75 мм, бумага офсетная 80г/кв.м., печать 1+0, цветные закладки 5 шт., сборка на металлическую пружину
	
	21 рабочий день с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	27
	Работы по изготовлению макета календаря настольного перекидного
	
	
	10 рабочих дней  с момента принятия Заявки

	28
	Изготовление сигнального образца календаря настольного перекидного
	
	
	7 рабочих дней  с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	29
	Папки с клапаном вырубные
	Размер в развороте  520*386 мм., бумага картон 280 г/кв.м., печать офсетная 4+0, ламинация матовая 1+0
	
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	30
	Работы по изготовлению макета папки с клапаном 520*386 мм.
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	31
	Ручка Senator 
	Материал - металл, цвет – серебро с золотой фурнитурой, нанесение – лазерная гравировка с чернением
	
	14 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	32
	Работы по изготовлению макета ручки
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	33
	Изготовление сигнального образца ручки
	
	
	2 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	34
	Ежедневник А5

	Размер 148*218 мм, 352 стр., материал – к/з каприс или небраска, цвет зеленый, нанесение логотипа – блинтовое тиснение
	
	20 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	35
	Работы по изготовлению макета ежедневника А5
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	36
	Изготовление клише для блинтового тиснения на ежедневнике А5
	
	
	5 рабочих дней с момента принятия Заявки

	37
	Изготовление сигнального образца ежедневника А5
	
	
	5 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	38
	Набор из ежедневника и визитницы
	Набор из недатированного 
ежедневника, формат А5 и 
визитницы на кольцах для 240 визиток, материал – к/з каприс или небраска, цвет зеленый, нанесение логотипа – блинтовое тиснение; упаковка - плотный картон, покрытый дизайнерской бумагой, внутри флокированный ложемент

	
	21 рабочий день с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	39
	Работы по изготовлению макета набора из ежедневника и визитницы
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	40
	Изготовление сигнального образца набора из ежедневника и визитницы
	
	
	5 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	41
	Пакет полиэтиленовый
	Размер 400*500 мм., плотность пакета 80 мкм., цвет темно-зеленый, печать – шелкография, цвет золото
	
	14 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	42
	Работы по изготовлению макета полиэтиленового пакета
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	43
	Лента атласная  с логотипом
	Размер 0,01*100м., цвет зеленый, тип нанесения – горячее тиснение, цвет фольги - золото
	
	10 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	44
	Работы по изготовлению макета ленты 
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	45
	Изготовление клише для горячего тиснения
	
	
	5 рабочих дней с момента принятия Заявки

	46
	Аналоговая цветопроба
	Размеры:
210*297 мм.
297*420 мм.
420*594 мм.
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	47
	Цифровая цветопроба
	Размеры:
235*424 мм.
330*424 мм.
470*604 мм.
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	48
	Фото и картинки высокого разрешения из архива фотобанка
	Размеры:
300*200 мм.
450*300 мм.
600*400 мм.
900*600 мм.
	
	5 рабочих дней с момента принятия Заявки

	49
	Флешка
	Материал – металл, цвет – золото, нанесение - гравировка
	
	14 рабочих дней  с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	50
	Работы по изготовлению макета флешки
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	51
	Изготовление сигнального образца флешки
	
	
	3 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	52
	Подарочная коробка
	Размер 90*120*90 мм., бумага картон 280г/кв.м., печать 4+0, ламинация матовая 1+0, сборка на двухсторонний скотч.
	
	14 рабочих дней  с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	53
	Работы по изготовлению макета подарочной коробки
	
	
	3 рабочих дня с момента принятия Заявки

	54
	Изготовление сигнального образца подарочной коробки
	
	
	3 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	55
	Кубарики для записей
	Размер 90*90 мм., бумага офсетная 80 г/кв.м., печать 4+0, кол-во листов в блоке 200 шт., сборка на КБС
	
	14 рабочих дней  с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	56
	Работы по изготовлению макета кубариков для записей
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	57
	Квартальный настенный календарь 
	Размер топ-слайда и подложки 420*297 мм., бумага двухсторонний картон 280г/кв.м., печать 4+0, ламинация матовая 1+0, выборочный УФ лак на топ-слайде, календарный блок три в одном на мелованной бумаге 150 г/кв.м., сборка на металлическую пружину, 2 пикало, красный курсор
	
	21 рабочий день с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	58
	Работы по изготовлению макета квартального настенного календаря
	
	
	7 рабочих дней с момента принятия Заявки

	59
	Изготовление сигнального образца квартального настенного календаря
	
	
	3 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	60
	Наклейка ч/б для документов
	Размер 50*90 мм., бумага самоклейка, 150 г/кв.м., печать 1+0
 
	
	2 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	61
	Работы по изготовлению макета наклейки ч/б для документов
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки


Указанные цены включает в себя: стоимость работ по изготовлению конечной продукции, а также расходы, связанные с доставкой полиграфической рекламной продукции, погрузкой-разгрузкой; расходы по таможенному оформлению и страхованию (при необходимости); расходы по уплате всех необходимых налогов, сборов, пошлин. 

5. Настоящей заявкой на участие в Конкурентных переговорах сообщаем, что в отношении _____________________________________________________________________________________

(полное наименование участника Конкурентных переговоров юридического лиц/индивидуального предпринимателя)

не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня  или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает ___________% балансовой стоимости активов Участника Конкурентных переговоров по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
6. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в настоящей Заявке информации и подтверждаем право Заказчика запрашивать у нас и уполномоченных органах власти информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

7. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательство подписать Договор в соответствии с требованиями Документации по проведению конкурентных переговоров и на условиях наших предложений.

8. В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя Конкурентных переговоров, а победитель Конкурентных переговоров будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать договор в соответствии с условиями нашего предложения, если такое решение будет принято Заказчиком и в наш адрес направлен Проект договора.

9. Мы подтверждаем, что извещены о следующих обстоятельствах:

a. Заказчик вправе включить сведения о нас в реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения от заключения договора;

b. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с нами в случае выявления обстоятельств, указанных в пункте 10.4. Документации по проведению конкурентных переговоров;

c. Заказчик вправе отказаться от проведения Конкурентных переговоров и от заключения договора по результатам Конкурентных переговоров в любое время, уведомив нас об этом.

10. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком нами уполномочен:

(Фамилия, Имя, Отчество, должность, контактная информация, в т.ч. номера телефона, факс, адрес электронной почты)

11. Наши банковские реквизиты, которые могут быть указаны в договоре, заключаемом по результатам Конкурентных переговоров:

ИНН________________, КПП___________________

Наименование и местонахождение обслуживающего банка______________________________

Расчетный счет_____________________________________

Корреспондентский счет_____________________________

БИК______________________________________________

12. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу:

13. К настоящей Заявке на участие в Конкурентных переговорах прилагаются документы, являющиеся ее неотъемлемой частью, согласно описи – на ________ листах.

Участник/

Уполномоченный представитель




_____________/Фамилия И.О.

Приложение № 3 

к Документации по проведению конкурентных переговоров
по отбору Исполнителя на право заключения Договора 

на изготовление и поставку полиграфической 

рекламной продукции для нужд ЗАО «Гознак-лизинг»

ФОРМА
АНКЕТА УЧАСТНИКА КОНКУРЕНТНЫХ ПЕРЕГОВОРОВ
	1. 
	Полное наименование организации/ФИО индивидуального предпринимателя и участника физического лица
	

	2. 
	Сокращенное наименование организации
	

	3. 
	ОГРН, ИНН, КПП/номер свидетельства ИП
	

	4. 
	Номера телефонов, факсов, адреса электронной почты
	

	5. 
	Дата государственной регистрации ЮЛ, ИП/

Паспортные данные физического лица.
	

	6. 
	Наименование участников (акционеров) юридического лица и страна их регистрации, с указанием ИНН
	

	7. 
	Величина уставного капитала (руб.)
	

	8. 
	Количество проведенных реорганизаций;

все даты реорганизаций в хронологическом  порядке
	

	9. 
	Все наименования организации, если они претерпевали изменения в хронологической последовательности
	

	10. 
	Дата последних изменений в учредительных документах (заверенные копии учредительных документов с изменениями)
	

	11. 
	Виды деятельности (ОКВЭД)
	

	12. 
	- адрес места нахождения организации по уставу,

- телефон,

- собственная, в аренде, 

- № и дата свидетельства или договора (копия),

- срок действия (с – по),

- арендодатель
	

	13. 
	- фактический адрес организации,

- телефон,

- собственная, в аренде,

- № и дата свидетельства или договора,

- срок действия (с – по),

- арендодатель
	

	14. 
	Паспортные данные руководителя организации (ФИО, дата рождения, адрес регистрации, № паспорта, место и дата выдачи), с указанием ИНН
	

	15. 
	Паспортные данные главного бухгалтера (ФИО, дата рождения, место рождения, адрес регистрации, № паспорта, место и дата выдачи), с указанием ИНН
	

	16. 
	Используемая система налогообложения
	


Подпись руководителя, либо собственноручная подпись физического лица

Подпись главного бухгалтера

Печать организации

Примечание для заполнения Анкеты:

1. Участником должны быть заполнены все пункты Анкеты, при этом в случае, если пункт не относится к Участнику (условие характерно только для юридических лиц, а участник является индивидуальным предпринимателем, либо физическим лицом), участник проставляет в Анкете прочерк. 

2. Если какой-либо пункт Анкеты не может быть заполнен участником в связи с отсутствием такого показателя, он указывает это в Анкете (например, «отсутствует»).

Приложение № 4 

к Документации по проведению конкурентных переговоров
по отбору Исполнителя на право заключения Договора 

на изготовление и поставку полиграфической 

рекламной продукции для нужд ЗАО «Гознак-лизинг»
ФОРМА

ДОВЕРЕННОСТЬ №__________

город ____________________

 ______________________________________________

(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

(полное наименование Участника Конкурентных переговоров)

(далее - Доверитель), в лице____________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество уполномоченного лица)

действующего на основании____________________________________________________________

(устава, доверенности, и т.д.)

доверяет _____________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество представителя)

(далее – Представитель), паспорт серии _________№______________, выдан:_______________________________________________________________________________

Дата выдачи: «_____»_________________  _________ г., код подразделения:_____________________, зарегистрирован по месту жительства по адресу:______________________________________________________________________________

Представлять интересы Доверителя в Конкурентных переговорах на право заключения Договора на изготовление и поставку полиграфической рекламной продукции для нужд ЗАО «Гознак-лизинг» (далее – Заказчик).

С целью выполнения указанного поручения Представитель уполномочен от имени Доверителя подавать Заказчику Заявку на участие в Конкурентных переговорах со всеми прилагаемыми к ней документами, запрашивать у Заказчика информацию, связанную с проводимыми Конкурентными переговорами, в том числе запрашивать разъяснения Документации по проведению конкурентных переговоров, получать от Заказчика документы, подписывать от имени Доверителя документы, в том числе Заявку на участие в Конкурентных переговорах, участвовать в Конкурентных переговорах, предоставлять Заказчику запрашиваемые им дополнительные документы в процессе проведения Конкурентных переговоров,  совершать иные действия, связанные с участием Доверителя в Конкурентных переговорах.

Подпись представителя__________________________________________ удостоверяю.

Доверенность действительна по «___»____________________  __________ г.

Участник/

Уполномоченный представитель




_____________/Фамилия И.О.

Главный бухгалтер 






_____________/Фамилия И.О.

Доверенность от юридического лица заверяется печатью.

Форма доверенности, выданной физическим лицом, - нотариальная.

Приложение № 5 

к Документации по проведению конкурентных переговоров
по отбору Исполнителя на право заключения Договора 

на изготовление и поставку полиграфической 

рекламной продукции для нужд ЗАО «Гознак-лизинг»
ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ДОГОВОР № __________

на изготовление и поставку полиграфической рекламной продукции
г. Москва







              «_____»_____________2014 г.

ЗАКАЗЧИК: Закрытое акционерное общество «Гознак-лизинг» в лице Директора Бабича Александра Александровича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и

ИСПОЛНИТЕЛЬ: ___________________________________________________________________

в лице ______________________________________________________________________________ с другой стороны по результатам Конкурентных переговоров, проведенных Заказчиком, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Исполнитель обязуется изготавливать полиграфическую рекламную продукцию (далее - «Продукцию») в точном соответствии с Техническим заданием, являющимся Приложением № 1 и неотъемлемой частью настоящего Договора и передавать её в собственность Заказчику в сроки, установленные для каждого вида продукции в Техническом задании (Приложение № 1), а Заказчик обязуется принимать и оплачивать поставленную продукцию в порядке и сроки, установленные настоящим Договором. 
1.2. Поставка продукции осуществляется Исполнителем на основании письменной заявки Заказчика, составленной по форме, являющейся Приложением № 2 и неотъемлемой частью настоящего Договора. 

2. ПОРЯДОК ИЗГОТОВЛЕНИЯ И ПОСТАВКИ ПРОДУКЦИИ
2.1. Заказчик направляет Исполнителю Заявку на изготовление и поставку продукции, указанной в п.1.1. настоящего Договора. В Заявке указывается вид, количество продукции, цена за единицу продукции, цена за полное количество продукции каждого вида, условия и сроки её поставки в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1). К Заявке прилагается изображение логотипа Заказчика. В случае заказа выполнения работ по изготовлению макета продукции, предусмотренной пунктами 2, 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 27, 30, 32, 35, 39, 42, 44 Технического задания (Приложение №1), вместе с Заявкой Заказчик направляет Исполнителю задание на разработку макета каждого вида продукции.
2.2. Заявка передается Заказчиком по электронной почте с последующим направлением ее оригинала с помощью курьерской службы или почтовым отправлением. Исполнитель при этом обязан обеспечить возможность принятия заявок Заказчика. 

2.3. Заявка считается полученной с момента направления ее Заказчиком электронной почтой.

2.4. В случае заказа Исполнителю выполнения работ по изготовлению макета продукции, предусмотренной пунктами 2, 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 27, 30, 32, 35, 39, 42, 44  Технического задания (Приложение №1):

2.4.1. В течение срока, указанного в Техническом задании (Приложение №1) после получения от Заказчика Заявки Исполнитель предоставляет макет продукции с расположением текста, логотипа в распечатанном виде и его электронную версию в формате *.jpg.
2.4.1. В течение 5 (пяти) рабочих дней после получения от Исполнителя макета Заказчик утверждает его без изменений, либо направляет Исполнителю инструкции по доработке макета. Доработанный макет предоставляется на утверждение Заказчику в течение 2 (двух) рабочих дней.
2.4.2. Макет утверждается Заказчиком путем подписания Акта об утверждении макета, составленного по форме, являющейся Приложением № 3 и неотъемлемой частью настоящего Договора.  Подписание Заказчиком Акта об утверждения макета является основанием для передачи продукции в производство. 

В случае, если  в течение 5 (пяти) рабочих дней после получения от Исполнителя макета, Заказчик не направляет подписанный со своей стороны Акт об утверждении макета, макет считается утвержденным Заказчиком без изменений. 
2.4.3. Заказчик вправе предоставить Исполнителю собственный макет и в этом случае он передается Исполнителю по Акту приема-передачи, составленному в свободной форме.

2.5. Исполнитель изготавливает и поставляет каждый вид продукции в течение сроков, установленных в Техническом задании (Приложение № 1) для каждого вида продукции.

2.6. Исполнитель уведомляет Заказчика о дате и времени поставке продукции за 2 (два) рабочих дня до дня поставки, путем электронной почты, факсимильной связи, или иным способом, позволяющим подтвердить факт уведомления, с последующей передачей письменного уведомления.

2.7. Продукция поставляется в упаковке, соответствующей требованиям, установленным к упаковке продукции в Техническом задании (Приложение № 1).
2.8. Право собственности, а так же все риски гибели и порчи поставляемой продукцию переходят от Исполнителя к Заказчику в момент фактической передачи продукции Заказчику и подписания Товарной накладной и Акта сдачи-приемки продукции.
2.9. Разгрузка поставляемой продукции осуществляется силами Исполнителя в месте, указанном Заказчиком в Заявке.
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1. Исполнитель обязан:

3.1.1. Изготавливать и поставлять продукцию по Заявке Заказчика в сроки, указанные в настоящем Договоре.

3.1.2. Изготавливать продукцию надлежащего качества в соответствии с требованиями настоящего Договора.
3.1.3. Уведомлять Заказчика о дате и времени поставки продукции за 2 (два) рабочих дня до дня поставки, путем электронной почты, факсимильной связи, или иным способом, позволяющим подтвердить факт уведомления, с последующей передачей письменного уведомления. 

3.1.4. Нести ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего Договора.  
3.1.5. В день  поставки продукции по каждой Заявке, направить Заказчику Акт сдачи-приемки продукции и Акт сдачи-приемки выполненных работ, в случае выполнения исполнителем работ по изготовлению макета продукции, товарную накладную, счет-фактуру и выставить счет на оплату изготовленной и поставленной продукции.
3.2. Исполнитель имеет право:

3.2.1. Запрашивать у Заказчика дополнительную информацию, необходимую для изготовления и поставки продукции по Заявке.

3.2.2. Привлекать третьих лиц с целью изготовления и поставки продукции  по настоящему Договору, при этом Исполнитель в полном объеме несет ответственность за действия третьих лиц, а также за соответствие их требованиям, указанным в настоящем Договоре.

3.2.3. Требовать своевременной и полной оплаты изготовленной и поставленной на основании Заявки Заказчика продукции, в соответствии с условиями настоящего Договора.

3.2.4. Осуществлять досрочную поставку продукции по Заявке по согласованию с Заказчиком.

3.2.5. Изготавливать и поставлять продукцию, не указанную в Техническом задании (Приложение № 1) только при согласовании условий такой поставки с Заказчиком в дополнительном соглашении к настоящему Договору.

3.3. Заказчик обязуется:

3.3.1. Предоставлять Исполнителю полную и достоверную информацию, необходимую для изготовления и поставки необходимой продукции по настоящему Договору, а также предоставлять Исполнителю дополнительную информацию, запрошенную в соответствии с п. 3.2.1 настоящего Договора, не позднее дня, следующего за днем получения запроса.

3.3.2. В день, указанный в уведомлении Исполнителя о поставке продукции, принимать поставленную продукцию по каждой Заявке по Акту сдачи-приемки продукции и Акту сдачи-приемки выполненных работ, в случае принятия выполненных Исполнителем работ по изготовлению макета продукции, путем его подписания, а также подписания товарной (товарно-транспортной) накладной.

3.3.3. Своевременно и в полном объеме оплачивать поставленную Исполнителем продукцию в соответствии с условиями настоящего Договора.

3.4. Заказчик имеет право:

3.4.1. Осуществлять контроль за ходом и качеством изготовления продукции, но не вправе вмешиваться в оперативно-хозяйственную деятельность Исполнителя.

3.4.2. Запрашивать изготовление и поставку Исполнителем продукции, не указанной в Техническом задании (Приложение № 1), при этом вид продукции, её стоимость, порядок, условия поставки и её оплаты должны быть согласованы Сторонами в дополнительном соглашении к настоящему Договору.
4. ПОРЯДОК ПРИЕМКИ ПРОДУКЦИИ
4.1. Обязанность Исполнителя по изготовлению и поставке продукции согласно условиям настоящего Договора по каждой Заявке считается исполненной с момента передачи продукции Заказчику и подписания Сторонами Акта сдачи-приемки продукции, составленного по форме, являющейся Приложением № 4 и неотъемлемой частью настоящего Договора, и Акта сдачи-приемки выполненных работ, в случае выполнения Исполнителем работ по изготовлению макета продукции и Товарной (Товарно-транспортной) накладной.

4.2. В день поставки продукции по каждой Заявке Исполнитель представляет Заказчику Акт сдачи-приемки продукции и Акт сдачи-приемки выполненных работ, в случае выполнения Исполнителем работ по изготовлению макета продукции, Товарную накладную, счет-фактуру. 
4.3. Заказчик принимает поставленную продукцию, путем подписания Акта сдачи-приемки продукции и Акта сдачи-приемки выполненных работ, в случае выполнения Исполнителем работ по изготовлению макета продукции) и Товарной накладной в день поставки продукции.

4.4. В случае если продукция поставлена Исполнителем не в полном объеме, Заказчик вправе принять и оплатить только изготовленную в соответствии с требованиями настоящего Договора продукцию надлежащего качества. 

4.5. При обнаружении в процессе приемки конечной продукции дефектов, по которым отсутствуют возражения со стороны Исполнителя, она должна быть заменена в течение 15 (Пятнадцати) рабочих дней с момента подписания сторонами Акта обнаружения дефектов. 

4.6.  Ошибки, обнаруженные Заказчиком в утвержденных им макетах после передачи продукции в производство, при условии, что отмена производства невозможна, считаются возникшими по вине Заказчика и подлежат исправлению только за счет последнего.

4.7.  В случае брака, допущенного по вине Исполнителя, замена продукции осуществляется за счет Исполнителя. Браком, допущенным по вине Исполнителя, считается также производственный брак (затеки, перетискивание изображения, мелкие дефекты и другие сторонние элементы на конечной продукции при исходных макетах надлежащего качества).

4.8.   При обнаружении скрытых недостатков конечной продукции должен быть составлен Акт о скрытых недостатках продукции в течение 5 (пяти) рабочих дней после обнаружении недостатков, однако не позднее 30 (тридцати) рабочих дней с момента приемки. 

4.9.   При этом скрытыми недостатками признаются такие недостатки, которые не могли быть обнаружены при обычной для данного вида продукции проверке и выявлены лишь в процессе использования и хранения такой продукции.

4.10. Акт о скрытых недостатках должен быть подписан Сторонами и содержать сведения о замене бракованной продукции или о возврате стоимости такой продукции по усмотрению Заказчика. Замена продукции производится в течение 15 (Пятнадцати) рабочих дней с момента подписания Акта.
5. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
5.1. За изготовление и поставку продукции по каждой Заявке Заказчик перечисляет Исполнителю сумму исходя из стоимости изготовления и поставки каждого вида продукции, предусмотренной в Техническом задании, являющимся Приложением № 1 и неотъемлемой частью настоящего Договора. 
5.2. В случае если Исполнителем изготовлена и поставлена продукция по Заявке, не в полном объеме, оплата производится в соответствии с фактически поставленным количеством продукции.

5.3. В случае если Исполнителем поставлена продукции в объеме большем, чем указано в Заявке, дополнительно поставленная продукция подлежит оплате только в случае, если они были поставлены с согласия Заказчика. 

5.4. Оплата изготовленной и поставленной Исполнителем продукции по Заявке производится Заказчиком путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, в порядке, согласованном Сторонами в Заявке, составленной по форме, являющейся Приложением № 2 и неотъемлемой частью настоящего Договора.  Оплата должна производиться Заказчиком в следующем порядке:

5.4.1. В течение 5 (пяти) календарных дней со дня получения Заказчиком выставленного Исполнителем счета по Заявке Заказчик производит предоплату. Размер предоплаты Заказчик определяет в Заявке при её составлении. Размер предоплаты за поставку продукции Исполнителем, не может быть менее 50 % и не более 70 %  от общей стоимости поставки продукции Исполнителем по Заявке.  

5.4.2. В течение 10 (десяти) календарных дней со дня подписания Акта сдачи-приемки продукции и Товарной (Товарно-транспортной) накладной, Заказчик производит оплату остатка стоимости поставки продукции Исполнителем. 

5.5. Датой платежа считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.

5.6. В стоимость продукции по настоящему Договору включена стоимость работ по изготовлению конечной продукции, её доставке и разгрузке непосредственно до занимаемых Заказчиком помещений, местонахождение которых указывается в Заявке Заказчиком.

5.7. Любая из Сторон вправе обратиться к другой Стороне с требованием о проведении сверки взаиморасчетов, отказ от которой расценивается как существенное нарушение условий настоящего Договора. При досрочном расторжении Договора, вне зависимости от причин его расторжения Стороны обязаны провести сверку взаиморасчетов.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. Исполнитель несет ответственность за ущерб, причиненный третьим лицам в результате исполнения им условий настоящего Договора, и обязуется возместить его в полном объеме. В случае, если требования о возмещении ущерба предъявлены третьими лицами к Заказчику, Исполнитель обязан возместить Заказчику убытки в сумме, уплаченной Заказчиком по таким требованиям. 

6.2. Исполнитель несет ответственность за соблюдение сроков, установленных в Техническом задании (Приложение № 1) для изготовления и поставки каждого вида продукции, за исключением случаев, когда нарушение сроков произошло по вине Заказчика. В случае не поставки либо недопоставки продукции в сроки,  предусмотренные настоящим Договором, Заказчик вправе требовать, а Исполнитель обязан уплатить неустойку в размере 0,1% от общей стоимости всех видов продукции, указанной в Заявке Заказчика, за каждый день просрочки. 

6.3. За несвоевременную оплату заказа, Исполнитель вправе требовать, а Заказчик обязан уплатить Исполнителю неустойку в размере 0,1% от общей стоимости изготовленной и поставленной исполнителем продукции за каждый день просрочки, но не более 10%.

6.4. Уплата неустойки не освобождает Стороны от надлежащего исполнения взятых на себя по настоящему Договору обязательств. 

7. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
7.1. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая свои обязательства по договору при выполнении его условий, несет ответственность, если не докажет, что надлежащее исполнение обязательств оказалось невозможным вследствие непреодолимой силы (форс - мажор), т.е. чрезвычайных и непредотвратимых обстоятельств при конкретных условиях конкретного периода времени. К обстоятельствам непреодолимой силы стороны настоящего договора отнесли такие явления: стихийного характера (землетрясение, наводнение, удар молнии, извержение вулкана, сель, оползень, цунами и т.п.), температуру, силу ветра и уровень осадков в месте исполнения обязательств по договору, исключающих для человека нормальную жизнедеятельность; мораторий органов власти и управления; забастовки, организованные в установленном законом порядке, и другие обстоятельства, которые могут быть в письменном виде определены сторонами договора как непреодолимая сила для надлежащего исполнения обязательств.

7.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Договору по причине наступления форс-мажорных обстоятельств, обязана в течение 1-го календарного дня письменно уведомить другую Сторону путем направления сообщения по электронной почте или по факсу о наступлении, предполагаемом сроке действия и прекращении форс-мажорных обстоятельств. Документом, подтверждающим наличие Форс-мажорных обстоятельств, является сертификат Торгово-Промышленной Палаты РФ.

7.3. Не уведомление или несвоевременное уведомление Стороны настоящего Договора о наступлении форс-мажорных обстоятельств Стороной, которая на них ссылается, лишает эту Сторону права ссылаться на них в дальнейшем.

7.4. Если последствия, вызванные этими форс-мажорными обстоятельствами будут длиться более 30 календарных дней, то Стороны обсудят создавшуюся ситуацию и примут меры по преодолению создавшейся ситуации, однако если в течение 15 календарных дней Стороны не примут решение по вопросу дальнейшего исполнения договора с учетом форс-мажорных обстоятельств, то любая из Сторон вправе расторгнуть Договор в одностороннем порядке, направив другой Стороне письменное уведомление.
8. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
8.1. Споры и разногласия, возникающие между Сторонами в связи с исполнением настоящего Договора, Стороны будут стараться урегулировать в досудебном порядке, путем направления друг другу претензий. 

8.2. Срок ответа на претензию составляет 10 (десять) календарных дней, по истечении которых в случае, если претензия не удовлетворена, либо ответ на претензию не направлен другой Стороне, спор подлежит передачи для разрешения в Арбитражный суд города Москвы в порядке, предусмотренном действующим законодательством РФ.

9. СРОК ДЕЙСТВИЯ И ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА
9.1 Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до 30 ноября 2015 г.

9.2 Договор пролонгируется на прежних условиях, сроком на два года, если ни одна из сторон не менее чем за 30 календарных дней до окончания срока действия договора не известит другую Сторону о своем желании расторгнуть договорные обязательства.

9.3 Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно по соглашению сторон или в одностороннем порядке в случае существенного нарушения условий Договора.
9.4 В одностороннем порядке настоящий Договор может быть расторгнут Стороной в случае существенного нарушения условий Договора другой Стороной. Существенными Стороны признают следующие нарушения:  

9.1.1. отказ Исполнителя от исполнения принятой Заявки по причинам, не зависящим от Заказчика, более 2 (двух) раз в течение срока действия настоящего Договора;

9.1.2. неоднократное (более 5 (пяти) раз в течение срока действия настоящего Договора) нарушения сроков поставки продукции;

9.1.3. изготовление и поставка продукции ненадлежащего качества с недостатками, которые не могут быть устранены в сроки установленные пунктами 4.5 и 4.10 настоящего Договора;

9.1.4. просрочка оплаты Заказчиком принятой по Товарной накладной и Акту сдачи-приемки поставленной Исполнителем продукции, более 2 (двух) раз в течение срока действия Договора, на срок более 10 (десяти) календарных дней;

9.1.5. неоднократная (более 2 (двух) раз в течение срока действия настоящего Договора) не приемка Заказчиком продукции не по вине Исполнителя.  

9.2. В случае расторжения настоящего Договора в одностороннем порядке по инициативе одной из Сторон, Договор считается расторгнутым с момента получения уведомления о расторжении другой Стороной, при этом Заказчик обязан оплатить изготовленную в соответствии с требованиями настоящего Договора и поставленную Исполнителем продукцию надлежащего качества до момента расторжения Договора, а Исполнитель обязан поставить оплаченную Заказчиком продукцию надлежащего качества, изготовленную в соответствии с требованиями настоящего Договора, либо вернуть в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня расторжения настоящего Договора полученные от Заказчика денежные средства. 
10. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ 
10.1. По всем вопросам, не урегулированным настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ. 

10.2. Документы, передаваемые Сторонами друг другу в связи с исполнением настоящего Договора, признаются Сторонами конфиденциальной информацией (коммерческая тайна), которая не подлежит разглашению третьим лицам без согласия Стороны, которой принадлежит такая информация, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ. В случае разглашения конфиденциальной информации, Сторона, виновная в ее разглашении, обязана возместить другой Стороне убытки, причиненные тем, что информация стала доступна третьим лицам.

10.3. Сторона не вправе уступать свои права и обязанности по настоящему Договору третьим лицам без согласия другой Стороны.

10.4. Переписка Сторон по любым вопросом, относящимся к настоящему Договору, может вестись путем направления сообщений по электронной почте, факсу, передачи телефонограмм по телефону с последующей передачей друг другу оригиналов документов. Направленные по электронной почте, факсу и с помощью телефонограммы сообщения, считаются полученными Стороной с момента передачи их другой Стороной и обязательны для исполнения. Стороны признают, что в случае спора, сообщения, направленные по электронной почте и факсу будут признаваться надлежащими доказательствами, если из текста можно будет определить, кем отправлено и кем получено сообщение (ФИО, должность), связь сообщения с настоящим Договором и текст сообщения. 

10.5. Об изменениях любых реквизитов, указанных в настоящем Договоре, стороны обязаны немедленно уведомлять друг друга, при этом Сторона, не исполнившая этого обязательства, несет все риски, связанные с таким неисполнением.

10.6. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

10.7. Неотъемлемой частью настоящего Договора являются:

· Приложение № 1 – Техническое задание;

· Приложение № 2 – Форма Заявки; 
· Приложение № 3 – Форма Акта об утверждении макета продукции; 
· Приложение № 4 – Форма Акта сдачи-приемки продукции.
11. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Заказчик:
	Исполнитель:

	ЗАО «Гознак-лизинг»

Юридический адрес: 115154, г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1.

ОГРН 1027700253767
ИНН 7705456910, КПП 770501001

р/с 40502810135010000028 в Центральном филиале  АБ «РОССИЯ»,  

Кор. субсчет 30101810400000000132 в 

Отделении № 3 Московского ГТУ Банка России, 

БИК 044599132

Тел./факс: 8(495) 258-76-73, 8(495) 981-49-04
	_______________________________________________

Юридический адрес: 

ОГРН 

ИНН / КПП

р/с 

Банк 

к/с 

БИК 

Тел./факс:

	Директор

__________________________Бабич А.А.                            
	Руководитель

 ______________________________ /ФИО

	
	


Приложение № 1

к Договору № ____ от «___»______ 2014 г.

на изготовление и поставку полиграфической рекламной продукции
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

(наименование, стоимость продукции, сроки изготовления и поставки каждого вида продукции) 

	№ п/п
	Наименование продукции
	Технические требования
	Цена за 1 единицу 
(в руб., в т.ч. НДС 18%)
	Срок изготовления
и поставки с момента принятия Заявки (с момента утверждения макета Заказчиком) 
(указать нужное)

	1
	Визитные карточки
	Размер 50*90 мм., бумага дизайнерская лен белый 280 г/кв.м., печать  4+0
	
	1 рабочий день с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	2
	Работы по изготовлению макета визитной карточки 50*90 мм.
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	3
	Бланки 
	Размер 210*297 мм., бумага офсетная белая 
100 г/кв.м., печать 4+0
	
	4 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	4
	Работы по изготовлению макета бланка 210*297 мм.
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	5
	Брошюра
	Размер готового изделия 148*210 мм., обложка дизайнерская бумага Twill 300г/кв.м., цвет темно-зеленый, нанесение логотипа – тиснение золотой фольгой; блок 24 страницы, бумага мелованная матовая 150 г/кв.м., печать 4+4; сборка на металлическую пружину по длинной стороне, цвет пружины - бронза
	
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	6
	Работы по изготовлению макета брошюры 148*210 мм.
	
	
	2 рабочих дня с момента принятия Заявки

	7
	Корпоративная газета
	Размер в развороте  420*594 мм., бумага мелованная глянцевая 170 г/кв.м., печать 4+4, фальцовка пополам
	
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	8
	Работы по изготовлению макета корпоративной газеты 420*594 мм.
	
	
	7 рабочих дней с момента принятия Заявки

	9
	Конверты Е65
	Размер 110*220 мм., 80 г/кв.м, отрывная полоса, печать 4+0
	
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	10
	Работы по изготовлению макета конверта Е65
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	11
	Конверты С4
	Размер 229*324 мм., 90 г/кв.м., отрывная полоса, печать 4+0
	
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	12
	Работы по изготовлению макета конверта С4
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	13
	Блокнот 
	Размер 148*210 мм., в блоке 48 листов, бумага  офсетная 80 г/кв.м., печать 1+0 (пантон); обложка 4+0, бумага мелованная матовая 300 г/кв.м., подложка без печати, бумага мелованная матовая 300 г/кв.м., ламинация обложки и подложки 1+0, матовая 30 мкм; сборка на металлическую пружинку по короткой стороне, цвет пружины - бронза
	
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	14
	Работы по изготовлению макета блокнота 148*210 мм.
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	15
	Пакет пластиковый
	Пакет из полипропилена 0,4 мм. толщина, цвет зеленый, размер 300*420*180 мм., нанесение логотипа – шелкография, печать 1+0, цвет золото, люверсы, веревочные ручки

	
	14 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	16
	Работы по изготовлению макета пакета 300*420*180 мм.
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	17
	Пакет бумажный
	Размер 250*400*120 мм.,бумага дизайнерская эфалин, цвет темно-зеленый, 120 г/кв.м., нанесение логотипа – шелкография, печать 1+0, цвет золото, люверсы, веревочные ручки

	
	14 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	18
	Работы по изготовлению макета пакета 250*400*120 мм.
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	19
	Буклет
	Размер в развороте 220*275 мм., бумага мелованная матовая 170 г/кв.м., печать офсетная 4+4, офсетный матовый лак 1+1, выборочный УФ лак 1+1, 2 бига 
	
	14 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	20
	Работы по изготовлению макета буклета 220*275 мм.
	
	
	2 рабочих дня с момента принятия Заявки

	21
	Открытка 
	Размер в развороте 210*200 мм., бумага мелованная матовая 300 г/кв.м., печать офсетная  4+4, офсетный матовый лак 1+1, выборочный УФ лак 1+1, 1 биг
	
	10 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	22
	Работы по изготовлению макета открытки 210*200 мм.
	
	
	2 рабочих дня с момента принятия Заявки

	23
	Календарь настенный перекидной
	Размер 420*594 мм., обложка 4+0, бумага мелованная матовая 200 г/кв.м., офсетный матовый лак 1+0, выборочный УФ лак 1+0; блок 4+0, 13 листов, бумага мелованная матовая 170 г/кв.м., офсетный матовый лак 1+0, выборочный УФ лак 1+0; сборка на металлическую пружину с ригелем, цвет бронза; индивидуальная поштучная упаковка в термоусадочную пленку 
	
	21 рабочий день с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	24
	Работы по изготовлению макета календаря настенного перекидного 420*594 мм.
	
	
	10 рабочих дней с момента принятия Заявки

	25
	Изготовление сигнального образца календаря настенного перекидного 
	
	
	5 рабочих дней  с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	26
	Календарь настольный перекидной
	Размер 220*305 мм, основа – кашированный картон, печать 4+0, ламинация матовая 1+0, календарный блок – 13 листов, бумага 150г/кв.м., печать 4+0, блок для записей 102*75 мм и 51*75 мм, бумага офсетная 80г/кв.м., печать 1+0, цветные закладки 5 шт., сборка на металлическую пружину
	
	21 рабочий день с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	27
	Работы по изготовлению макета календаря настольного перекидного
	
	
	10 рабочих дней  с момента принятия Заявки

	28
	Изготовление сигнального образца календаря настольного перекидного
	
	
	7 рабочих дней  с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	29
	Папки с клапаном вырубные
	Размер в развороте  520*386 мм., бумага картон 280 г/кв.м., печать офсетная 4+0, ламинация матовая 1+0
	
	7 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	30
	Работы по изготовлению макета папки с клапаном 520*386 мм.
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	31
	Ручка Senator 
	Материал - металл, цвет – серебро с золотой фурнитурой, нанесение – лазерная гравировка с чернением
	
	14 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	32
	Работы по изготовлению макета ручки
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	33
	Изготовление сигнального образца ручки
	
	
	2 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	34
	Ежедневник А5

	Размер 148*218 мм, 352 стр., материал – к/з каприс или небраска, цвет зеленый, нанесение логотипа – блинтовое тиснение
	
	20 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	35
	Работы по изготовлению макета ежедневника А5
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	36
	Изготовление клише для блинтового тиснения на ежедневнике А5
	
	
	5 рабочих дней с момента принятия Заявки

	37
	Изготовление сигнального образца ежедневника А5
	
	
	5 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	38
	Набор из ежедневника и визитницы
	Набор из недатированного 
ежедневника, формат А5 и 
визитницы на кольцах для 240 визиток, материал – к/з каприс или небраска, цвет зеленый, нанесение логотипа – блинтовое тиснение; упаковка - плотный картон, покрытый дизайнерской бумагой, внутри флокированный ложемент

	
	21 рабочий день с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	39
	Работы по изготовлению макета набора из ежедневника и визитницы
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	40
	Изготовление сигнального образца набора из ежедневника и визитницы
	
	
	5 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	41
	Пакет полиэтиленовый
	Размер 400*500 мм., плотность пакета 80 мкм., цвет темно-зеленый, печать – шелкография, цвет золото
	
	14 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	42
	Работы по изготовлению макета полиэтиленового пакета
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	43
	Лента атласная  с логотипом
	Размер 0,01*100м., цвет зеленый, тип нанесения – горячее тиснение, цвет фольги - золото
	
	10 рабочих дней с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	44
	Работы по изготовлению макета ленты 
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	45
	Изготовление клише для горячего тиснения
	
	
	5 рабочих дней с момента принятия Заявки

	46
	Аналоговая цветопроба
	Размеры:
210*297 мм.
297*420 мм.
420*594 мм.
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	47
	Цифровая цветопроба
	Размеры:
235*424 мм.
330*424 мм.
470*604 мм.
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	48
	Фото и картинки высокого разрешения из архива фотобанка
	Размеры:
300*200 мм.
450*300 мм.
600*400 мм.
900*600 мм.
	
	5 рабочих дней с момента принятия Заявки

	49
	Флешка
	Материал – металл, цвет – золото, нанесение - гравировка
	
	14 рабочих дней  с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	50
	Работы по изготовлению макета флешки
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	51
	Изготовление сигнального образца флешки
	
	
	3 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	52
	Подарочная коробка
	Размер 90*120*90 мм., бумага картон 280г/кв.м., печать 4+0, ламинация матовая 1+0, сборка на двухсторонний скотч.
	
	14 рабочих дней  с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	53
	Работы по изготовлению макета подарочной коробки
	
	
	3 рабочих дня с момента принятия Заявки

	54
	Изготовление сигнального образца подарочной коробки
	
	
	3 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	55
	Кубарики для записей
	Размер 90*90 мм., бумага офсетная 80 г/кв.м., печать 4+0, кол-во листов в блоке 200 шт., сборка на КБС
	
	14 рабочих дней  с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	56
	Работы по изготовлению макета кубариков для записей
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки

	57
	Квартальный настенный календарь 
	Размер топ-слайда и подложки 420*297 мм., бумага двухсторонний картон 280г/кв.м., печать 4+0, ламинация матовая 1+0, выборочный УФ лак на топ-слайде, календарный блок три в одном на мелованной бумаге 150 г/кв.м., сборка на металлическую пружину, 2 пикало, красный курсор
	
	21 рабочий день с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	58
	Работы по изготовлению макета квартального настенного календаря
	
	
	7 рабочих дней с момента принятия Заявки

	59
	Изготовление сигнального образца квартального настенного календаря
	
	
	3 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	60
	Наклейка ч/б для документов
	Размер 50*90 мм., бумага самоклейка, 150 г/кв.м., печать 1+0
 
	
	2 рабочих дня с момента утверждения макета или предоставления макета Заказчиком

	61
	Работы по изготовлению макета наклейки ч/б для документов
	
	
	1 рабочий день с момента принятия Заявки


Обязательные требования к качеству конечной продукции:

1.  Точность совмещения красок при печати – не менее 0,1 мм. 

2.  Отсутствие мелких дефектов и других сторонних элементов, муара, следов загрязненности диапозитивов, затеков увлажнения и клея, перетискивания изображения, слипания отдельных страниц издания, а также непропечаток. 
3. Наличие полного числа тетрадей и дополнительных элементов с правильным их расположением в брошюрах. Соответствие последовательности страниц в блоке утвержденному макету. Сдвиг отдельных тетрадей относительно друг друга в продольном и поперечном направлениях – не более 1 мм.  

4. Совмещение плашек на соседних полосах в многостраничной продукции – не более 2 мм. 

5. Недопустимость отрыва основного блока журнала при поднимании за оба листа обложки или центрального разворота. 

6. Отсутствие механических повреждений бумаги, следов от брошюровки и других элементов отделочного оборудования на обложке или внутренних тетрадях, следов тесем. 

7. В случае ламинации ровность прилегания ламината – не менее 97 %. 

8. Точность резки, вырубки, фальцовки - 1-1,5 мм. Скос многостраничного издания после обрезки – не более 1 мм. 

9. Плотность прилегания страниц в многостраничных изданиях с брошюровкой на скрепку - 3 мм для бумаг плотностью до 130 г/м2, 6 мм – для бумаг плотностью свыше 150 г/м2.

Обязательное требование к упаковке продукции 

1. Полиграфическая рекламная продукция должна быть упакована надлежащим образом, обеспечивающим ее сохранность при перевозке и хранении в соответствии с требованиями ГОСТ
Стоимость поставки всех видов продукции по каждой конкретной Заявке Заказчика, составляет сумму указанной в настоящем Техническом задании стоимости продукции, изготовление и поставка которой включены в такую Заявку.  

ПОДПИСИ СТОРОН

	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Закрытое акционерное общество 

«Гознак-лизинг»


	

	Директор

_____________________________/А.А. Бабич
	Руководитель
________________________________/ФИО


	
	Приложение № 2

к Договору № ____ от «___»______ 2014 г.

на изготовление и поставку полиграфической рекламной продукции


ФОРМА

ЗАЯВКА №___
по Договору № ________  от «____»_________2014 г.

на изготовление и поставку полиграфической рекламной продукции

г. Москва                                                                                                                «___» __________ 201__г.

ЗАО «Гознак-лизинг», именуемый в дальнейшем «Заказчик», в лице  ___________________________действующего на основании __________, просит Вас изготовить и поставить следующей полиграфическую рекламную продукцию: 

	№ п/п
	Наименование продукции
	Кол-во,
 шт 
	Цена за 1 единицу 

(в руб., в т.ч. НДС 18%)
	Сумма
(в руб., в т.ч. НДС 18%)
	Срок изготовления и поставки
с момента принятия Заявки (с момента утверждения макета заказчиком) 
(указать нужное)

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	Итого

	


Общая стоимость изготовления и поставки продукции составляет _________ (________________________) рублей ___ копеек, в том числе НДС 18% в размере ________________ (________________________) рубля ___ копейки. 

Поставка продукции осуществляется по адресу: _____________________________________
	Заявку передал

Представитель

 Заказчика ___________________
	Заявку принял

Представитель Исполнителя___________________


Оплата производится Заказчиком в следующем порядке:

6.1. В течение 5 (пяти) календарных дней со дня получения Заказчиком выставленного Исполнителем счета по настоящей Заявке Заказчик производит предоплату в размере   ___ % от общей стоимости поставки продукции Исполнителем в сумме _________ (____________________________) рублей ___ копеек, в том числе НДС 18% в размере ________________ (________________________) рубля ___ копейки. 

6.2. В течение 10 (десяти) календарных дней со дня подписания Акта сдачи-приемки продукции и Товарной (Товарно-транспортной) накладной, Заказчик производит оплату в размере   ___ % от общей стоимости поставки продукции Исполнителем в сумме _________ (____________________________) рублей ___ копеек, в том числе НДС 18% в размере ________________ (________________________) рубля ___ копейки. 

ПОДЯДОК ОПЛАТЫ СОГЛАСОВАН:

	Представитель 

Исполнителя___________________


	Представитель 

 Заказчика  ___________________


Форма заявки утверждена

	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Закрытое акционерное общество 

«Гознак-лизинг»
	

	Директор

_____________________________/А.А. Бабич
	Руководитель
___________________________________/ФИО


Приложение № 3

к Договору № ____ от «___»______ 2014 г.

на изготовление и поставку полиграфической рекламной продукции
 ФОРМА

АКТ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ МАКЕТА ПРОДУКЦИИ

по Договору № ________  от «____»_________2014 г.

на изготовление и поставку полиграфической рекламной продукции

г. Москва







     «_____»_____________201__ г.

ИСПОЛНИТЕЛЬ: ___________________________________________________________________

в лице ______________________________________________________________________________

действующего на основании ________________________________________________________ и

ЗАКАЗЧИК: Закрытое акционерное общество «Гознак-лизинг» в лице ______________________, действующего на основании ___________________________________________, составили настоящий Акт о том, что следующие работы Исполнителем по Заявке №____ от «____»____________201__ г по Договору № ___________ от «____»____________2014 г. выполнены в полном объеме:

	№ п/п
	Работы по изготовлению макета
	Утверждение макета Заказчиком:  утверждено /не утверждено 

(указать нужное)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Настоящий Акт составлен в 2 (двух) экземплярах, по одному для каждой из Сторон и после его подписания становится неотъемлемой частью Договора № _____ от «___»_____ 2014 г.

Приложения:

1. Макет _________________;

2. Макет _________________;

3. Макет _________________.

ПОДПИСИ СТОРОН

	ЗАКАЗЧИК 
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Закрытое акционерное общество 

«Гознак-лизинг»
	

	Представитель

_____________________________/ _________
	


ФОРМА АКТА УТВЕРЖДЕНА:

	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Закрытое акционерное общество 

«Гознак-лизинг»
	

	Директор

_____________________________/А.А. Бабич
	Руководитель

____________________________/ФИО


Приложение № 4

к Договору № ____ от «___»______ 2014 г.

на изготовление и поставку полиграфической рекламной продукции
ФОРМА

АКТ СДАЧИ-ПРИЕМКИ ПРОДУКЦИИ
по Договору № ________  от «____»_________2014 г.

на изготовление и поставку полиграфической рекламной продукции
г. Москва







     «_____»_____________201__ г.

ИСПОЛНИТЕЛЬ: ___________________________________________________________________

в лице ______________________________________________________________________________

действующего на основании ___________________________________________________________

по настоящему Акту передает Заказчику, а 

ЗАКАЗЧИК: Закрытое акционерное общество «Гознак-лизинг» в лице ______________________, действующего на основании ___________________________________________, по настоящему Акту принимает:

1. Продукцию, изготовленную и поставленную Исполнителем на основании Заявки №____ от «____»____________201__ г по Договору № ___________ от «____»____________2014 г., в том числе

	№ п/п
	Наименование продукции
	Цена

(в руб., в т.ч. НДС 18%)

	
	
	

	Итого 
	


2. Продукция, поставленная Исполнителем,  изготовлена в соответствии с требованиями Договора № ___________ от «____»____________2014 г.
3. Подписав настоящий Акт, Заказчик признает, что Исполнитель полностью выполнил взятые на себя обязательства по изготовлению и поставке продукции в соответствии с условиями Договора № ___________ от «____»____________2014 г.
4. Подписав настоящий Акт, Заказчик признает, что не имеет претензий к Продавцу, по количеству, качеству, ассортименту и срокам поставки продукции.

 Продукция, на общую сумму _________ (________________________) рублей ___ копеек, в том числе НДС 18% в размере ________________ (________________________) рубля ___ копейки, принята Заказчиком и подлежит оплате в порядке, предусмотренном в Заявке №____ от «____»____________201__ г по Договору № ___________ от «____»____________2014 г. 

5. Настоящий Акт составлен в 2 (двух) экземплярах, по одному для каждой из Сторон и после его подписания становится неотъемлемой частью Договора № _____ от «___»_____ 2014 г.

ПОДПИСИ СТОРОН

	ЗАКАЗЧИК 
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Закрытое акционерное общество 

«Гознак-лизинг»
	

	Представитель

_____________________________/ _________
	


ФОРМА АКТА УТВЕРЖДЕНА:

	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Закрытое акционерное общество 

«Гознак-лизинг»
	

	Директор

_____________________________/А.А. Бабич
	Руководитель

____________________________/ФИО
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